UNIVERSIDAD POLITECNICA DE BAJA CALIFORNIA

SECRETARIA ACADEMICA w
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO ADMINISTRATIVO POLTICHICA

ACCESO PRINCIPAL: sema g nformacion Acade
Puede accesar desde la pagina principal de la IAA Us= UP G2 o
UPBC, https://www.upbc.edu.mx/ seleccionando el icono
SIAAX
de la parte superior izquierda Mg e
0 directamente en: e P IS
https://www2.upbc.edu.mx/siaax/Defaultx.aspx

ACCESO DOCENTE/ADMINISTRATIVO DT 236D

Introduzca su usuario y clave asignada. Docentes/Administrat
Inoduees po Tt s uswaio

Si por alguna razén olvidé su clave, puede solicitarla en la s ]

opcion “Olvido su contrasena”. El sistema le preguntara su

correo electronico asignado por la UPBC y le enviara un correo, =

y si usted registroé un correo alterno también le llegara a dicho Olvo s conasela o ssiema Gl A7

Correo . \Dnatlrl?;;il:u: por favor su correo elecironice institucional de la universidad

Cambio contrasefia correo electronico

OPCIONES DEL SIAA PARA MAESTROS DE ASIGNATURA

Una vez que ingrese, el sistema le mostrara la siguiente ventana, con
las opciones a las que tenga autorizado ingresar.

Sistema de Informacion Académico

INFORMACION. HWW_WM§WLMA A
e CALIFICACIONES POR UNIDADES. & e, TN e P P
e CAPTURA DE CALIFICACIONES. R O
0 INFORMACION

e CHECADOR/RETARDOS/FALTAS.
e DATOS PERSONALES.

e MANUAL.PDF.

e MATERIAS.

e WIFI CLAVE.

SISTEMA

e CAMBIO CONTRASENA.
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CALIFICACIONES POR UNIDADES

CALIFICACIONES POR UNIDADES.

Es la forma en que se evalla la materia segun su plan
de estudios de cada Programa Académico, y esta varia
la cantidad de unidades y van desde 2 a 6.

Para cada una de materias asignadas. Puede
seleccionar la materia para ver el reporte de
calificaciones. Para aprobar la materia se deben de
aprobar todas las unidades.

Para acceder a la informacion de una materia debe
realizar un clic en el nombre de la materia.

Sistema de Informacion Académico Administrativo

CALIFICACIONES POR UNIDADES

2 Usuario finbep) IRIBE PEREZ FERNANDO
.mm.u
MANUFACTURA
0 INFORMACION
013 - 1AFM - FUNDAMENTOS DE REDES
e 013 - 1AV - FUNDAMENTOS DE REDES
SR 003 - 3AV - MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO

A P PROCESOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO. 0.00
FUNDAMENTOS DE MANTENIMIENTO 0.00
WIF] CLAVE INSTALACION Y MANTENIMIENTO 0.00
£ SISTEMA SOPORTE TECNICO 0.00
013 - TAM - FUNDAMENTOS DE REDES
002 - 8AV - CONTROLADORES LOGICOS PROGRAMABLES

Mota
Para acceder a la informaciin oe calficaciones dar chok en el nombre de L unidad

2 Usuario finbep)
DEPARTAMENTO
INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE
MANUFACTURA

0 INFORMACION

CHECADORRETARDOSFALTAS
DATOS PERSONALES

MANUAL POF

MATERIAS

WIFI CLAVE

£ SISTEMA

urp

6 0
0
0
0

o o oo

6
6
6

@ Informacion Académico Administrativo

SIAA ©e=

RIBE PEREZ FERNANDO

CALIFICACIONES POR UNIDADES

- 1AFM - FUNDAMENTOS DE REDES

- 1AV - FUNDAMENTOS DE REDES

- 3AV - MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO

- TAM - FUNDAMENTOS DE REDES

- §AV - CONTROLADORES LOGICOS PROGRAMABLES

Nota
Para acoeder 3 ta informacitn de cAfiCACOnes Gar chck én o nomibre de 13 unidad

Al seleccionar una materia se muestran
las unidades de dicha materia.

Para acceder a la informacion de una
unidad debe realizar un clic en el
nombre de la unidad.
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Al seleccionar una unidad se muestra una lista de los
alumnos, aqui puede alimentar la calificacion total de
las evidencias entregadas por los alumnos.

Sistema de Informacién Académico Adminisir

SIAA U=

Las evidencias se definen en cada plan de BIENVENIDO . PROFE SOR DE ASIGHATURA CALIFICACIONES POR UNIDADES

ULTIMO ACCESD: MARTES . 17 . SEP. 24 { 121,
Logout|Salir)

estudios por el director del programa académico RS RN
El valor de la calificacion debe ser entre 0 y 10, en 003 - 34V - MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO
caso de equivocarse el sistema mostrara una PROCESOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO. T |
ventana con este mismo mensaje. La calificacion Listado Alumnos Cantidad:6  Promedio: 000 (T
minima aprobatoria es 7. . o R
Puede revisar las tareas del alumno entregadas por :m ORAIRHO ORI S0, E
el alumno en el SIAA, esto mediante la realizacion ? L A L0 .

de un clic sobre el nombre o sobre el cuadro de color.

ik - Ve L el akoresa e elick scben el e, e do ke
1 - rorguna Tarea [5] - Tomas tan ansas cescargaas [ - tuva Tares

Al terminar de capturar las calificaciones se debe
realizar un clic en el boton “Grabar”, para que se
graben las calificaciones.

VER PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS.

®

. X i i i B 003 - JAV - MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO
Despliega la evidencia que tiene la unidad segun el

contenido de la estructura de la materia en el plan de

SOPORTE TECNICO

EL ALUMNO PROPORCIONARA SOPORTE TECNICO PRESENCIAL Y A DISTANCIA A EQUIPOS DE COMPUTOS PARA

estudios, esta informacion es la que el director de CONTRIEUIRA s”;”‘" FUNCIONAMIENTO.
programa ingresa para que usted lo utilice durante el 2
tiempo que dura la materia. Y es lo que podra evaluar
al alumno_ Portafolio Evidencias Evidencias
PROCESOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO. I PROCESOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO,
Informacion portafolio Listado de evidencias
No existe nformacisn

ELABORAR UN REPORTE DIGITAL DE UN
ANTE! AF)

'
F . ) RESUMEN EJECU
Listado de archivos del portafolio de DEBARROLLD - ANTEC oE L
evidencias EMPRESA - PROBLEMATICA A RESOLVE

SUMA TOTAL PORCENTAJE EVIDENCIAS 100

Mo easte informaciin

Estrategias Fo

003 - 3AV - MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO

MATE RIAL DE APOYO- PROCESOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO.

Son las Estrategias, que se utilizan para calificar la Listado material de apoyo paraa unidad
evidencia, puede agregar las necesarias para lograr el
objetivo. Estas le apareceran de forma inmediata a cada
alumno que lleve su clase. Cuando esta sea realizada

por el alumno y la suba al sistema le aparecera en la lista A .

de asistencia. B R Py

- Para verificar que el archivo subide es el correcto podra descargario al presionar esta imagen o en el listado de materia de apoyo.
En la ventana de estrategias hay un botén “Ir - Para maciicar o archsunito ceteea presionar el boton [T BN <n e s e matera e apoyo.
Calificaciones” para cerrar la ventana y regresar al
listado de calificaciones.

No existen infarmacién
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MATERIAS

Aqui se encuentra |a InfOI'maCIén de Cada una de |aS Sistema de Informacién Académico Administrativo ade
materias asignadas. Puede seleccionar la materia para ver STAA e LIP iz

el reporte de calificaciones. R e wrcans ermonceeso: wtes 520 2
Seleccione la materia. Aparecen los alumnos asignados a SEFORTEDECAORICRIDHE DEFIc02

No. Matricula Nombre

200052 | CASTRO MEDINA CARLOS ALBERTO | 7.91 o 0 264 NA
220116  MACIAS CORREA ALEJANDRO 7.01 ) ) 264 | Na
220168  BARAJAS [BARRA JUAN FRANCISCO  7.91 0 0 2.64 NA
220170 | LOPEZ GARCIA SAHIRA GUADALUPE  8.11 0 0 27 na
220232  CABRAL CONTRERAS ALBERTO 8.21 0 0 274 NA
230215  MEDINA HUITRON ANDREA DENISS = 7.51 0 0 2,54 ria

la materia y su informacién de cada corte, la calificacion
final es que se imprimira en el ACTA al final del
cuatrimestre, de tal forma que si el alumno reprobd uno o
mas cortes le despliega “NA” No aprobado. Es requisito
aprobar cada corte.

G v e wm

Nota

Si algun ¢ a que grabe la informacir

Si usted realizo m e caplura de calificaciones y grabe la

Generar excel

PORCENTAJE DE EVALUACION.

Es el valor que le asignara a cada una de las evidencias, eligiendo
dentro del rango de porcentaje autorizado de los rangos maximos y
minimos definidos por las direcciones de programa. La suma de
todos debe de ser del 100%.

Recuerde ademas que, si se modifica el porcentaje de una evidencia
y este es cero, entonces todas las evidencias seran borradas.

Cuando asigne un porcentaje de evaluacidon a una evidencia, el
sistema creara una evidencia y esta podra ser modificada o borrada.

Ejemplo: Si asigna un 10 a tareas en el ler corte el sistema creara una
evidencia de “TAREA”, “INDIVIDUAL", con alguna fecha ultimo dia del corte
1 y con descripcion “TAREA”. Esto le permitira iniciar con la captura de
calificaciones de manera inmediata.

Puede agregar a su materia un proyecto final, por lo cual la calificacion final se divide en Calificacién final + Proyecto final,
debe seleccionar los porcentajes para cada uno dentro de los rangos permitidos, completando el 100%.

Sistema de INfOIMmBaOon ACACSMICD

EVIDENCIAS. IAA U= P om

L M P 8 O A AT A WaTERAS VLTI ACCE R0 MARTES - 17 - 8P
A AGUSAE WEROT Linget iy

El sistema agrega una evidencia y esta puede ser modificada, o — i e
agregar segun lo requiera. : '

Las evidencias que tiene capturadas actualmente en el sistema,
puede modificarlas o eliminarlas. Puede ordenarlas por cada uno de
los titulos segun lo requiera, es decir que, si ocupa ordenarlos por
corte, realice un clic en el titulo de la columna “Corte”, si desea
ordenarlos por fecha realice un clic en el titulo “Fecha de entrega”. Si
desea agregar alguna otra evidencia seleccione el boton “Agregar
evidencia”.
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AGREGAR EVIDENCIAS.

Para agregar una evidencia debe de tener porcentaje de [y e —— s SOACCEO N i

evaluacion, al seleccionar el corte debera seleccionar la CAUTERCINES Ll BV T
AGREGAR EVIDENCIAS

evidencia, el tipo, fecha de entrega y el nombre. Y finalmente
debera escribir una descripcion del mismo. En caso de haber
decido agregar proyecto a la calificacion final, este solo
podra ser creado en el tercer corte.

Eija uma Opeion_ v v rddasl v 3

Ejemplo: si asigno a la evidencia PORCENTAJE el 20%, y solo
tiene una evidencia el 20% sera divido entre solo 1. Pero si creo 4
evidencias de PARTICIPACION, entonces el 20% se divide entre 4,
y le corresponde 5% a cada una de ellas.

Si se modifican los porcentajes de evaluacion o se

agrega o borra alguna evidencia el sistema S I A A P (n‘ﬂ"
desplegara en el reporte de calificaciones por corte e

Sistema de Informacién Académico Administrativo

BIENVENIDO W;’F;‘l?.ﬁm ASIGNATURA MATERIAS ULTIMG ACCE 80 ulaulnul:l.;&ﬂ
“0”, esto debido a que es necesario entrar al médulo I ———— - e
de captura de calificaciones y confirmar la suma en el g

corte, al momento de grabar.

1 200052 CASTRO MEDINA CARLOS ALBERTO  7.91 2.64 Na
2 220116  MACIAS CORREA ALEJANDRO 79 ] .84 Na
3 220168 BARAJAS [BARRA JUAN FRANCISCO 7.91 2.64 Na
4 220170 LOPEZ GARCIA SAMIRA GUADALUPE 8.11 o 7 Na
5 220232 CABRAL CONTRERAS ALBERTO 821 o .74 HA
6 230215  MEDINA MUITRON ANDREA DENISS  7.61 0 2.54 N&

CAPTURA DE CALIFICACIONES

CAPTU RA DE CALIFICACION ES- L Jlitemi g0 Iatermacion Academice Admimiitrative |

SIAA v

Es la captura que se realiza para las materias que estan definidas por
CORTES (IDIOMAS).

Para esto es primero, se debe alimentar informacion en la opcién de CAPTURA DE CALIFICACIONES
MATERIAS.
Debe de validarse nuevamente con el mismo usuario y clave asignados. ot sy

SIAA v e

En la opcion Materia, le aparecen
las materias de corte disponibles. Al
seleccionar una, le aparecen los
alumnos asignados a esta materia,
con los promedios de todas las
evidencias por corte.

CAPTURA DE CALIFICACIONES DE 2024-3

EEEEdE
geeee
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L= G ¥

Cuando seleccione un corte de los 3 disponible, se mostraran las evidencias a [——
capturar

CAPTURA DE CALIFICACIONES DE 2024-3

Puede iniciar con la captura de calificaciones, de cada uno de los alumnos y de cada una de las evidencias. Una vez que desee
ver el resultado de los cambios en el CORTE, puede presionar el boton RECALCULAR. El sistema reflejara los cambios en la
columna de CORTE. Recuerde que tiene que grabar antes de cerrar la ventana ya que el sistema solo recalcul6 para darle una
vista previa.

GRABAR: El sistema reflejara los cambios realizados y se graba al mismo tiempo.

CAPTURA DE CALIFICACIONES DE 2024-3

Ma'.ena:cone: | Recalcular | | Grabar | | Cerrar |
CAPTURA DE CALIFICACIONES CORTE: 1

CAPTURA DE ASISTENCIAS: Osi @no
CLASES: 17 ASUETOS:1  ASISTENCIAS: 16

MATRICULA| ALUMNO ASI0 PARL TAR2 EJE3 PRA4 EXP5 EXA6 CORTE|
200052 SRS TER D ST [s ]
220116 | MACIAS CORREA ALEJANDRO
Joigs | BARAIAS TOARRA DU ]
220170 P A (R
220232 | CABRAL CONTRERAS ALBERTO ] |
230915 MEDINA HUITRON ANDREA o] E 1 |7er

Nots:
- Asistencias: En CAPTURA DE ASISTENCIA seleccione:
"SI" - Despliega la lista de dias que debe de capturar. Muestra Dia/Mes "05/02", de los todo el corte
De lo cual solo podra capturar los dias trascurridos.
- Puede capturar las asistencias de manera rapida, al final de la lista aparece una "A" para colocar un "1" - Asistencia
o una "F" para colocar un "0" - Falta
"NQ" - Para regresar a la captura Evidencias

| Grabar || Cemar |
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CHECADOR/RETARDOS/FALTAS

Cada una de sus materias asignadas, se encuentra registrada en su
horario personal.

Estas se deben de registrar entrada y salida en cada horario en los
checadores disponibles en los edificios 1y 2.

Cuando se registra antes o después de su hora o no la checada de un o W oo . e
horario asignado, el sistema le mostrara un retardo o falta para que este

pueda ser justificado.

Primeramente, se debe seleccionar la catorcena que se desea revisar -
(siempre muestra la Gltima), para lo cual se requiere realizar un clic en la L e
flechita al lado derecho de la catorcena. o s : T

En la parte de la ventana correspondiente a “Informacién de registro de
checadas” se muestran las fechas inicial y final que comprenden la
catorcena seleccionada.

Reglas para checar:

Checada Normal - 10 minutos antes y después de cada horario asignado
Retardo — 15 minutos después de la hora de entrada

Salida - 30 minutos después de su hora de salida

JUSTIFICAR Describa el motivo de la solicitud de justificacion
Si aparece una falta, en la ultima columna mostrara la opcion “Justificar”, la cual De
permite poder justificarla. Al seleccionar dicha opcién el sistema desplegara otra
ventana donde se puede introducir la justificacion de la falta.

“Continuar” permite registrar la justificacion en el sistema. Debe de imprimirla. La
justificacién y firmarla para que la entregue al director del programa académico. Esta
se agrega al historial de justificaciones que se muestra en la parte inferior de la
pantalla anterior.

En el historial de justificaciones nos da la
posibilidad de seleccionar una justificacion para
visualizarla, descargarla como un archivo pdf o
imprimirla, estas opciones se muestran en otra
ventana al realizar un clic en el icono de impresora
que aparece al final de cada justificacion.

N B N A A A
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Aqui se cuenta con la posibilidad de descargar la justificacion
como un archivo pdf.

Después de justificar la falta en el sistema, se debe imprimir
desde el archivo descargado o realizando un clic en el icono
de impresora, firmarla y llevarla con el director de la carrera
para que la firme también. Como ultimo paso, esta hoja con
las firmas se debe entregar al departamento de Recursos
Humanos.

U Universioap PouiTéchica € Basa CaLiFornia
X e - .

P SOLICITUD DE JUSTIFICACION
PERSONAL DOCENTE

DATOS DEL EMPLEADO

e
400
; INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION
191062024
C. director de la Universidad Politecnica de Baja
Caidomia
Salicito de la manera mas atenta, la justiicacion de falta, a causa y con motivo: Dia del
padre.
Materia
Fecha: 140672024
Dia: Viemes

Materia: MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO
Hora: 20:00-22:00

Hora de registro Valida Director

Hora Entrada: NO REGISTRADS o Do
Hora Salida: NO REGISTRADS on Goce

Sin Goce
falta
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DATOS PERSONALES

INFORMAC KON -
Encontrara su informacion registrada en Recursos Humanos, -

x

si algo esta mal, debera de acudir a ellos. : - |
e Numero de empleado. SECRETANIA NEAECA

PROFESOR DE ASIGNATURA

. Nombre- iNﬁl’NlFmFNYH:HO(ML\!D"INUPICILIM o
e Adscripcion.
e Puesto. issinls =
e Programa académico en que fue adscrito Ty Y e e 13| RO A KO0 PO CRAAMEE TR
003 28700 'N2A ARQUITECTURA DE COMPUTADORAS 1116  11-16 11-16
. . 003 28701 N3A INTRODUCCION A REDES 11-15 11-15
Ademas, se muestra su horario asignado. o R T T o ) -
013 28579 1AV FUNDAMENTOS DE REDES 20-22 21-12

Nota
001(INGENIERLA MECATRONICA) - D0Z(INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE MANUFACTURA) - 00J(INGENIERLA EN TECKROLOGIAS DE LA INFORMACION)
DO4NIVEL DE IDIOMAS) - DOS{INGENIERIA EN ENERGIA)

Sl la da chick sobre of nombre de la matenia podra ver of Estado de alumno

. . . ) LISTA DE ALUMNOS x
Si se realiza un clic sobre el nombre de una asignatura

aparecera una ventana con el listado de los alumnos. Mmateria 002 28401 BAV CONTROLADORES LOGICOS
PROGRAMABLES

Cuenta con un boton “Exportar Excel” para exportar esta

informacién a un archivo de Excel. [No. Matricula nombre |

1 160630 HERRERA GOMEZ CESAR MANUEL
Cuenta con otro botén “Cerrar” para cerrar la ventana. 2 |170594 |MONTOYA HEREDIA CRISTIAN ADRIAN
3 180463 ESTRADA AVALOS JOSE ANGEL
4 (200207 |ZAPATA MARINEZ ISIDRO OCTAVIO
- ] 210030 VALENZUELA GUILLEN DAVID
6 (210149 |SALGADO FLORES EMILY JAQUELINE
7 210163 SAHAGUN RODRIGUEZ KEVIN ARON
8 (210205 |MARTINEZ LEYVA LUIS ANTONIO
9 210306 INZUNZA MOLINARES BRAYAN JESUS GUADALUPE
10

210332 OLVERA SAAVEDRA DIEGO LEONARDO

Exportar Excel Cerrar |
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WIFI CLAVE

Las redes inalambricas son de acceso libre, pero restringido al uso de un
Voucher, para ello se le permite obtener una dos para acceder como maestro a la
red inalambrica de UPBC: “UPBC”, la cual es utilizada por los maestros de la
universidad de forma gratuita.

En caso de requerirse desasignar la clave anteriormente asignada, activar la
opcion “Desasignacion”.

Al seleccionar el tipo de equipo (Teléfono o Laptop) se desplegara la opcion
“Obtener Clave”.

Al seleccionar la opcion “Obtener Clave” muestra las politicas de uso de la red
inalambrica en UPBC. Al final tiene la opcion de “Cancelar” para cancelar la
obtencion de una clave y la opciéon de marcar que ha leido, entendido y que esta
de acuerdo en cumplir con las reglas ahi descritas.

Si marca el recuadro que indica que ha leido y que esta de
acuerdo en cumplir, aparecera la opcion “Continuar”.

Si realiza un clic sobre el boton “Continuar’, regresa a la
pantalla anterior mostrando la clave wifi asignada, la cual debe
proporcionarse al momento de desear conectarse a Internet.

Auto provision de Acceso a internet UPBC para maestros
Red inalambrica: UPBC

Seleccione una opcion
& Asignacion clave
Desasignacion

f Acceso a internet UPBC para maestros
Red inalambrica: UPBC
Selecclone una opcion
* Asignacién clave
Desasignacion

Tipo de equipo
Telefono
Laptop

srovisién de Acceso 8 internet UPBC Dars maostros
Red inalambrica: UPBC
Seleccione una opcion
* Asignacion clave
Desasignacion

Tipo de equipo
# Telefono
Laptop

1o b, miutn sy bl S0 S an Cumply o6 L reglie S0m Senti e

Tipo de equipo  Clave
#» Telefono EsMdcDJQctn

Laptop

Asignacion de clave

EsM4cDJQctn

Ver reglamento

He leido, enBendo y #5I0¥ 08 SCUMITO 80 CUMPIY CON 1% TRglas aqul descrias
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CAMBIO CONTRASENA

La Gnica opcién del menu SISTEMA es CAMBIO CONTRASENA.

Al seleccionar esta opcion
muestra la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Académico Administrativo

S I A A @om:;

BIENVENIDO - PROFESOR DE ASIGNATURA

CAMBIO CONTRASENA
IRIBE PEREZ FERNANDO

2 Usuario (firibep)
DEPARTAMENTO _
INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE
MANUFACTURA

Aqui se debe proporcionar la
nueva contrasefia dos veces y
luego realizar un clic sobre el
boton “Cambiar” para cambiar la
contrasena.

CAMBIO DE CONTRASENA

@ INFORMACION
£ SISTEMA

Usuario firibep

———

Nueva Contrasefia

Confirmar

CAMBIO CONTRASENA Contrasefia

Aparecera la siguiente ventana:
Confirmando el cambio de contrasefa.

Al realizar un clic sobre el botdn cerrar

INFORMACION

@ La informacién se grabd con éxito

regresa a la pantalla anterior.

Cerrar




